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ÖNÉLETRAJZ

Fénykép


Név:






Állampolgárság:




Születési hely, idő:




Családi állapot:




Állandó cím:





Ideiglenes (levelezési) lakcím:


Telefon (otthoni):




Mobil: 





E-mail cím:






1998 – 2004. 


Eötvös Loránd Tudományegyetem Pedagógiai és Pszichológiai Kar 

Szak: 
Szakirány: 

1995 – 1997


Eötvös Loránd Tudományegyetem, Bölcsészettudományi Kar

Szak: 


1993 - 1994.


Gutenberg János Könyvkereskedelmi Szakközépiskola, Budapest

1989 – 1993


Kaffka Margit Gimnázium, Budapest


Cég neve

Időszak

Beosztás: 

Feladatok:

· Új munkatársak kiválasztásában való közreműködés
(CV szűrés, interjúztatás)
· Magyarországi és külföldi tréningek szervezése 

· Személyzeti munkák:

· Személyi fájlok rendszerezése, kezelése

· Dolgozók ki- ill. beléptetésének adminisztrációja

· Külföldi állampolgárok magyarországi munkavállalásának ügyintézése (tartózkodási engedély, munkavállalási engedély, lakásbérleti szerződés)

· Szerződések előkészítése, költségkeret tervezése 
Cég neve

Időszak
Beosztás: 
Feladatok:

· Egy adott pozícióra alkalmas jelöltek toborzása, hirdetések megtervezése, megjelentetése

· Jelöltek adatbázisból való kigyűjtése, telefonon való megkeresése

· Felvételi interjúk szervezése, lebonyolítása

· Pályázók alkalmasság-vizsgálata (képesség-, pszichológiai tesztek felvétele, értékelése)

· Adatbázis-kezelés

· Recepciós feladatok ellátása:

· Munkavállalók adatainak felvétele

· Jelentkezők előszűrése


· Angol: tárgyalási szintű (középfokú „C” típusú állami nyelvvizsga)

· Német: alapfokú (alapfokú nyelvvizsga)  



Microsoft Windows, Word, Excel, Power Point, Internet  felhasználói szintű ismerete


Interjútechnikák tréning (2003) 


· B típusú járművezetői engedély (3 éves vezetési gyakorlat)


· Sport: tenisz
· kirándulások szervezése, olvasás

Budapest, 2006. december 2.










Aláírás

Személyes adatok





Egyéb képességek





Iskolai végzettség





Szakmai tapasztalat





Nyelvtudás





Számítógépes ismeretek





Hobbi





Képzések














